 Judepul Constanta
- Primarul comunei OQltina

DISPOZITIA

Nr. 108 ifin 24 funie 20122

Privind delegarea exercitdrii atribufiilor de secretar general ol comumei Oltina doamnei
Liliana Tmndaf r; inspector in aparatul de apecmhmre al pmﬂurm‘m comunei G.frma

= R P

Avand in vedere temeiurile _]uridiu. prevazute de dispozitiile:

a) ari. 120 si art. 121 alin, (1} si alin. (2) din Constituia Romaniet, republicala;

by art. 3, art; 4 si arl. 6 paragraful | din Carta guropeana a autonomiei locale, adoptata L.
Strasbourg la 15 octombrie 1985, ratificatd prin Legeanr. 199/1997;

¢) arl. 155 alin. (2)1it. d) coroborat cu alin. (5) ht. e} art. 438 alin. (1), {7} it. u) i (8) din
O.U.G. nr. 5772019 privind Codul Admimstrativ

Tindnd cont de;

Tnfornares prealabild nr. 2215/22.06.2022 a Primarului comunei Oltina, |udel;ul Constant,
prin care aduce la cunogtinga deamnei Liliana Trandaiir, intentia de a delega came aceasli

afributiilc de secretar general al comunei Qltina,

fn temeiul prevederilor art. 196 alin: {1} lit. b) din Ordonanta de Urgenta a Guvernzhu ni,
572019 privind Codul admimstrativ;

PRIMARUL COMUNEI OLTINA emite urmdtoarea dispozifie:

Art. 1. Tneepind cu data de 01.07.2022, se deleaga pe perioada de 3 lunl exercitarca
atribiifiilor de secretar general al comunei Oltina, doamnei I.iliana Trandafir, lmpector in apﬂrahll
de specialitate al primarulul comunel Oluna.

Art. 2. Pe perioada delegatd, doamna Liliana Trandafir va excreita mmﬁmarcle uribudit:

-a) Atributil stabilite conform 011G, nr. 57/2019:

- asignra gestionarea procedurilor admimstrative priviod relafia executivulul cu Consiliul
l.ocal, comisiile de specialitate, consilieri si Prefect.

- comunicd hotardrite consiliului local ctre institugia prefectoiui
---- zwmllmcﬁ_ dispozitiile primaruhui-citre [.[mtllul;:a:pﬁfmlm SR LTI AW TR TR TRt
- participd la sedintele consiliului local s1 asigurd pmmdurd de convocare a mntlhulm local
s1 efecluarea lucrinlor de seerctariat, comunica ordinea de i _
- prepiiteste lucrarile supusce dezbaterii consiliuhi local si comisiilor de specialitate ale
accqtuta : : :
- organiz€azd §i asigurd asistenta tehnics 5i juridica a gedintelor comisiilor de spzeialitate
- redacteazd i arhiveaza procesele-varbale si avizele comisiilor de. specialitate
- claboreazi prolecte de hotdrdri cle consiliului Yocal, asumindu-§i réspunderes penta
legalitatea acestora si 5i conlraserondnd hotirdrile ps carc le considera legale
- avizcazi penteil legalitate proteciel: de dispozitii ale primarului o
- agigurd rodactarca finali, gestiunca, cnmumLdrtcﬁpubhmt'ltea evidonta - statisticd a
dispozitiilor primarului, hotiririlor consiiiulii local s a proiectelor de hotardri- {ﬁ:li:rﬂle e
aprobarc, rapoarte do *:.pcmahtatc dvize de specialitate gi aite documente, dupd cuz) _
- asipurd transparentd si comunica-ca citre autoritdtile, institufile publice 5i pers{mnr le-
mteresate a dispozijnlor prlmaruh,n si hotarfirilor consiliubui local, in condigiile Tegii nr. 544/2031 ..
~privind liberul acees la informatiile de ntercs public: - '

- tinc registrul hntaranlﬂr de ¢onsilin gi reg_ﬁtml de evidentd a llH]’Jn?LtlllUl prm g

. =il



- aalgura -mﬂcpllmreu procodurllor. §1  EXErcia  atmbyfule, pOving  orgamzarea
‘recensdmintclor, a alegerilor, potrivil competentelor stabilite. de lege n responsabilitatea
primarului gi a consilivlui-local;

b} Adribuili referitoare la asistenia 1 reprozentarea ]u:ncllca

- reprezinld Consilin! local al comunei Oltina, comuna Oltina i Tr imarul comunei Olting in
fata instantelor Judecaturegu a autc:rﬂﬁhlcrr EldlI'llHlbiIﬂ.'[,lL.l pubhce locale, a altor organe ;1
ﬂl‘gﬂﬂlﬂmﬁ

- verificd Iegalitatea emiterii certificalclor de urharusm 51 a aut::-rmapllnr de construire,

'___-..:cspnnsab;h,tale_sm]m]jﬁ_;m_Lﬂgeﬂ_i{l 991, cu cxceptia agpectelor tehnice urbanistice;

- asigurd- reaciualizarea permanentd o leglsla]‘,lm,_,mﬂwehlmg icit _cunpagiered §1
aprolundarca acesteia;,

- urmaresle exceutarea holirarilor judecitoregti ramasc definilive in cauzcle pe care le-a
instrumentat

- acordd asistondd juridicd acrwcnlur de specialitate din cadeul aparatuiul pruprlu al
Primariei Ollina

- asigurd punered in aplicare a prevcdcnlnr Legii 10/2001.

- excrcitd atribugiile privind organizarea aplicirii legii fondului funciar, rezuftate din
culitalea de sceretar al comigie;

- vizeazd de legalitate mntractclt incheiate de Consiliul Logal al comunci Oltina g
Primarml coniungi CGltina; e e

- indeplincste orice atribufiuni si lucrdri cu caracter juridic repartizale de Consiliul anal
sau Primar.

. x

peilates de resl e Tnae:

"

i

- intocmeste projeciele de hotarari privind aprobarca structuris organizatorice §14a numarulu
de personal pentrn aparatul de specialitate sl priraruhui com anci Ollina si al institutiilor publice
aflate sub autoritatea consiliulul local.

—~.actualizeazid Regulamentul de urgam?are si lmmtlcumu;,.d..aparatlﬂm de Sptbldllldtﬁ al
primarulul comunei Oltina; :
- colaboreazd cu Agentia Nationald « Functionarilor Publici in \.Ldu‘ea {transmiterii situatiel
[unciionarilor publici si a funciiilor publice vacante precum §i gestiopdsii curenic a resurselor
wnanc $i a functiilor publice; '

- monitorizeazi pmdunle vacante, orgunizcazi si gestioneaza concursunle in vederea
neupdrn acestora,

s RELOGNEAZE MPGHIIDFIZEM&JPE}LC%IJ de cvaluare a elf{)rmaxg or pmfcsmnale ule

Lonctionarilor publici, precum § a pcr-mmlulm mntractua 41 aqmura
evalualorilor §i personalului care urmeaza sa He evaluat;

- organizeazd examenc {(concurswri} pentru promovarea In .clase, ‘:ﬂ":ldb sau trcpl,e
profesionale superioare conlorm prevederiler legale;

- ultm.mesl.e sl asigurd completaresa 41 aciualizarea purma.nenl,a a dosarelor profesionale ale
anga]aplm .

- {ine evidenia figclor posturiler ce cuprind sarcinile de serviciu ale fiecdrul angajar;

tine cvidenta cererilor de concedin de odibpd, medicale, de studii, (Brd platd, de

Stenta de spccia ’ﬁt’fﬂ '

mate rmte.lﬂ

- urmarcgtc respectares pmgamu]m de munca prin tondica .de prezentd, concedii de

" odihna, concedii medicale, tecuperdri, r.uncudn FArd plutd; ccrnccdu pentra studii, ete.

d} Alte atributii

- asigurd cunoaglerea de catre pcrmna Ll din subordine z a. legls]a!;ml Jin} \']gnd]t: :-.pr::LlﬁLa.
fiecirui domeniu de activitate:

.

*
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- comumica prm reterale de necesitale neccsarul dc bunurl §1 materiale consumabile de
biroticd in vederea elaborfrii programuolui anual de achizitii si a programului de investifn anual si-
multianual;

_ semnaleazi conducerii institutici orice probleme deosebite Icaate de activitalea accsteia,
despre care ia cunoslingd in tinopul indeplinirii sarcinilor sau in afara acestora, chiar dach accstea
nu uzeaza in mod direct domeniul in care are atributiuni §i responsabilitdy,

- excreitd loate celelalic atributii date in responsubilitatea sceretarulul general, previzute in
legi, hotarari ale Guvernului, ordonante; or dumm;e de urgenta, holdrdn aic Consilivlul local,
dispozitii ale primarului, cte,

e Art. 3 - Pe pericada d::legata aalariui de bazid cstc de 6244 lei. e e

Art. 4- Prezenta dispozific se comunica in mod obligatariu, prm intermediul secretarului
general delegat al comuned, in termenul previizut de lege, prefectutui judetulul Constania, doamnei
Liliana Trandafir- si se aduce la cunogiintd prin  publicarea .pc  pagina de infernet
wWww.comunacltina.ro '

Cuntrasemnc_azi entrn legalitate:
SECRETARUL GENERAL DELEGAT

CDMUN]%‘I OLTINA
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