COMUNA OLTINA

Str.Lalelelor : o, 26; OLTINA - CONSTANTA, COD 807215 Tel: 0241 851 852
Fax: 0241 851 833 ¢- mail primariagicomunaoltina.ro site comunaoltina.rto

Nr2315/30.06.2022

ANUNT

in conformitate cu prevederile art. 618 alin. (2} din Ordonanta de urgentd a Guvernului
nr. 37/2019 privind Codul adminisirativ §i a TTotardril Guvernului Remdnici ar. 611/2008
pentru aprobarca normelor privind organizarca si dezvoltarea carierel functionarilor publici, v
ingliingm ¢i Primaria comunei Ollina, cu sediul in Localitatea Ollina, Comuna Olina, Judetul
Constanta, str. Lalelelor,nr, 26, Cod postal: 9072015 Tel: 0241 851 852, Fax:0241 851 833, E-mail:
primaria@comunaoltina.ro, organizeaza concurs de recrutarc pentru ocuparca funciel publice de
conducere specifice vacantc de Secretar General al Comunei Oltina. din cadrul  aparatulut de
specialitate al primarului comunei Oltina, judetul Constanta, se va face pe durata nedeterminali gi cu
program normal de lueru de 8 ore /z1, adich 40 ore/sdptimana.
Calendaral concursuui ; |
a) Publicitatea concursului se va asigura incepand cu data de 30.06.2022 pe site-ul Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici si pe site-ul Primiriei comunei Oltina, judetul Constanta;
by Selectia dosarelor: in termen de maxim 3 zile lueritoare de la data expiririi termenului de depuncre
a dosarclor;
¢} Proba scrisd: 01.08.2022, orele 10,00
) Tnierviul in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data sustinerii probel scrise.
Conditiile de desfilgurare a concursului sunt:

- data pana la care sc pot depune dosarele de inscricte este de 20 zile de la data publicarii
anuntului pe site-ul Agentiei Nationale 1 Functionarilor Publici §i pe pagina de internet & institutisi;

- data, ora si locul organizanii probei scrise: 01.08.2022, ora 10.00 la sediul Primériei comunel
Oiting, sir. Talelelor, ne. 26, judctul Constanta.

- data, ora si locul organizirii probei interviu: maximum 5 zile de la data susiineril probei scrise,
la sediul Prim&riel comunet Oluna, str, Lalelelor, nr. 26, judetul Constanta.

Condiliile generalc dc participare la concursul pentru ocuparea [unctici publice de conducere
vacania sunt previzute |a art, 465, alin (1) din QUG nr. 37/2019 privind Codul Administeativ.
a) are cetdfenia romind i domiciliul in Roménia;
b} cunoagte limba roméani, scris §i vorbit;
¢} arc virsta de minimum 18 ani implimiti;
d) arc capacitate depliné de exercitiu;
¢} este apt din punct de vedere medical si psihologic s exercite o functie publicd. Atestarea stari de
sanitate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie, respectiv pe
buzd de evaluare psihologicd organizatd prin intermediu! unitailor specializate acreditate in conditiile
legii;
t} indeplineste conditiile de studii previtzule de lege pentru ocuparea lunciiei publice;
g} indeplineste conditiile specifice, conlorm fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

_




h) nu a fost condamnatd pentru savéirgirea unet infractiuni contra umanitayii, contra statului sau contra
autoritagii, infractiuni de coruptie sau de serviciv, infractiuni care mpiedica inlipluirea justitien,
infractiuni de 1als ori a unci infractiuni sévirgite cu mtentic care ar face-o incompatibild cu exercitarca
functici publice, cu cxcepyia situatiei n care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;

) nu i-a 1bst interzis dreptul de a ocupa o functie public sau de a exercita profesia orl activitatea jn
cxocutarca cirela a savarsit fapta, prin hotérire judecitoreasca detinitiva, in condifille legl;

) nu 2 fost destituitd dinir-o lunctie publicd sau nu i-a ncetat contractul individual de munci pentru
motive disciplinare in ullimil 3 ani;

k) nu a fost lucritor al Sceuritatii sau colaboralor al acesteia, In conditiile prevazute de legislatia
specitica.

Coudifii specifice sunt:

_studii universitare de licen|a absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in: specialitate juridic,
administraliva sau stilnie politice;

- 54 fie ahsolventi cu diploma ai studiilor universitare de master in domeniul administratiel publice,
management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparti fumetici publice sau cu diploma echivalenta
conlorm prevederilor art. | 33 alin {2) din Legea educatici nationale nr.1/201 1, cu modificarile si
completarile ulterioars;

- vechime in specialitatea studillor necesarc cxercitdnii functiei publice: minimum 5 ani.

(1) In cazu! in care la concursurile organizate pentru ocuparea functiei publice de conducere de sceretar
general al comunei nu se prezinia persoanc care au studii universitare de licenta absolvite cu diplom4,
reapeclw 3ludn supermarc ::Ic lungi durata abmlvue cu d1pl::rma de licenta sau echivalentd, in

: : are indeplinesc conditiile previzute la art.

4{35 alin. (3) gi arl. 463 alin. {2} lit. a}, pot candlda si persoanc care nu indeplinesc aceste condifil, ip

urmatoarea ording:

a) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv studii superivare de

lungi duraia absolvite cu diplom de licentd sau echivalentd, in specialitate juridicd, administrativd sau

stiinte politice si indeplinese conditia prevazata la art, 468 alin. (2) lit. a);

b} persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv studii superivare de

lunea durata absolvits cu diplomé de licentd san  cchivalentd, in specialitate juridich, administrativi

sau gtiinte politice;

¢) persvane care au studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de

lungd duratd absolvite cu diploma de licen(i sau echivalentd, in alti specialitate.

Tn situatia prevézura la alin. (1), ccuparea functici publice de conduccre de secretar gencral al cormunei
se face pe perinadi nedeterminald, cu obligagia absolvirii cu diplom§ & studiilor universitare de master,

tn specialitate juridica, administrativ sau stiinge politice, In termen de 4 ani dc la data numirii, sub

sancliunca cliberdril din functia publica.

in vederea participarii la concurs, candidatli vor depune dosarul de conewrs, care Lrebuic si contimi

obligatoriu documentele previzute de art. 49 din H.G. or. 611/2008, cu modificirile i completdrile
ultcrioare :

a} formularul de inscriere

by curnculurm vitac, modchul comun europesn;

¢) copia actului de identitate;

d) copil ale diplomelor de studii, certificatelor gl altor documente care atcstd efectuarea unor
specializér] si perfectionar;

e) copia adeverinted care alestd starea de sinatate corespunzitoarc, eliberatd cu ccl mult 6 Juni
anterior deruldrii concursului de clire medicul de familie al candidatului;

f} cazierul judiciar,

#) declaratia pe propria taspundere sau adcverinta care s ateste calitaten sau lipsa calititii de lucrdtor
al Sccuritdtii sau colaborator al accsteia




Formularul de inscriere prevarul la Iit, a) este pus la dispozifia candidatilor 1a sediul Primdriei
comunei Oltina.
Copiile de pe acte se presinid in copit legalizate sau Insotite de documentele originale, care se certilici
pentru contormitale cu originalul de catre secretarul comisiel de concurs.
Bibliografiu :

1. Constitutia Romanivi, republicata;

2. Ordonanta de Urgentd nr. 5772019 din 3 julic 2019 privind Codul administraliv, cu modificarile g
completdrile ullerioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea 50 sanciionarca tutwror formelor de
discriminare, republicati, cu moditicarile si completarile ulterivars

4. Legea or. 202/2002 privind egalitates de sanse i de tratament fntre fomei si blrbali, republicaid, cu
modificarile gl completirile ulterioare,

3. Legea nr, 1871991 a fondului funciar:

6. lotatdren de Guvemn nre 611/ 2008 pontru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierel functionarilor public;

7. Ordonanta Guvernuhwi nr, 272002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor,cu
madificarile si completaiile ylieroars;

B. Leyrea nr. 28772009 Codul Civil, republicatd, eu modificdrile §i completieile ulicrivare;

9.Lepea nr. 554/2004, Legea Contenciosului Administrativ, cu modificarile i completarile
uiterioarg;

10.Legea nr. 344/2001 privind liberul acees 1a informajiile de interes public, cu modi Gedrile 5i
compleldols ulterioars;

e T 2 T privind Codt Tiscal, ou MOdiLcarile 51 cotnpletdnle nlleroars;
12. T.egea nr, 207720105 priving Codul de proceduri fiscald, cu modificrile si completdrile ulterioare;
13, Legea nr. 53/2003 - Codul Muncii, republicatd, cu modificatile si completdrile ultcrioare;

14, Regulamentul ne. 679/2016 privind protectia persoanclor fizice In ceea ce privesle prelucrarea
datelor cu caracter personal g privind libera circulagie a acestor date §i de abrogare a Dircctivel 95/46/C

Tematica:

1, Constitutia Romé&nici, republicars - integral;

2. 0.U.G. 0 3772019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completdrile ulterioare: —
Partea LIl — Administratia publica locald — Partea W1 —Titlul 1 — Dispozitii gencrale, Titlul [ -Statutul
lunctionarilor publici, — Partea VI - Raspunderea administrativ

3. QG or 1372000 - privind provenirea si sunctionarea (uturor formelor de discriminare, cu
moditicnle gl completdrile ulterioare - intcpral;

4. Legea nr.202/2002 - privind egalitatea de sanse si de tratament intre fomei si barbaii, cu
maodificdrile i completérile ulterioare - integral;

3. Lepea nr.18/1991 a fondului funciar; - Capitolul 1L, Stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra
terenurilor; Capitolul 1ll, Dispozitii privind terenurile proprietate de stat si unele prevederi speciale

6.01otArdren de Guvern nr, 611/ 2008 pentru aprobarea normelor priving organizarca §i dezvoltarca
carierei functionatiler public; - integral

7.Ordonanta Guvernului i, 27/2002 privind reglementarea activitatil de solulionare a peditiilor,cu
modificarile si completaille ulicrioare; -integral

8. Legea o, 2872009 Codul Clvil, republicata, cu moditicgrile si completarile ulterioare;

9.Legea nr. 554/2004, Legea Contenciosulii Administradiv, cu modifcirile 5i completirite
ulterloare;

10.Legea nr. 544/2000 privind liberul acces la imtormatiile de interes public, cu modificarile si
completdrile ulterioare:

|1, Legeanr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificirile si completarile ulterioare;




13. Legea or. 53/2003 - Codul Munci, republicard, cu modificarile 51 completirile ultericure,

l4. Regulamentul nr. 6792016 privind prolectia persoanelor fizice In ceea co privegte prelucrarea
datclor cu caracter personal §i privind libera circulatic a acestor date §i de abrogare a Directivel 95/46/CE.

ATRIBUTIILE POSTULLL:

Sunt cele prevazuie la art, 243 din OUG ar 5712019 privind Codul Admnisirativ

(1) Sccretarul peneral al unititii/subdiviviunii administrativ- teritoriale indeplinegte, in conditiile legii,
urmétoarele atributii:

a) avizeurd proieclele de holdrdri si contrasemnenzi pentre legalitate dispozitiile primarului,
respectiv ale presedintelsi consiliuhui judetean, hotirarile consiliului local, respectiv ale consiliulu
judetean, dupa caz;

b} participa la sedintele consiliului local, respectiv ale consiliulu judetear;

¢) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local gi primar,
respecliv consiliul judcjean si presedintele acestuia, precum gi Intre aceglia si prefect;

d) coordoneaza organizarea arhivel $i evidenta statisticd a hotéririlor consiliului Jocal i a
dispozitiilor primarului, respectiv a hotardrilor consiliului judetean i a dispoziiilor presedintelui
consiliului judetean;

e) asigurd transparenta 5i comunicarea ciitre auloritatile, institutiile publice i persoanele interesate a
actelor previzute la lit. a);

f) asiguri procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului judejean, gi efeciuarea
Jucrérilor de secretanial, comunicarca ordinii de zi, intocmirea procesului- verbal al sedingelor

consiliului local, respectiv alc consiliului judetean, si redactarca hotararilor consiliului local, respectiv
alc consiliului judetean;

£} asigur pregétirea lueririlor supuse dezbaterii consilinlui local, respectiv a consiliulu judetean, &l
comisiilor do specialitate ale acestuis

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantel Guvernului nr. 26/2000 cu privire la
asociatii §i fundatii, aprobata cu modificar i completari prin Leeca nr. 246/2003, cu modificarile §i
compleldrile ulterioare, actul constitutiv gi statutul asociatiilor de dezvollare intercomunitard din care
face parte unitatea administrativ-leriloriald in cadrul clireia functioncazl;

i) poate propune primaruiui, respectiv presedintelui consiliulul judetean Tnscricrea unor probleme in
proicctul ordinii de zi a sedintzlor ordinare ale consilindui local, respectiv ale consiliului judetean;

j) efectueazd apelul nominal gi tine evidenta participdrii la gedingele consiliului local, Tespectiv ale
consiliului judetean a consilierilor locali, respectiv a consilierilur judetent;

K} numird voturile si consemneaza rezultatul votirii, pe care il prezintd presedintelui de gedinld,
respecliv pregedintelul consiliului judetean sau, dupi caz, Tnlocuitorului de drept al acestula;

ly informeaza pregedintcle de gedingd, respectiv pregedintele consiliului judetean sau, dupa caz,
inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la majorilatca necesare pentra adoptarea
flecdrei hotdrart a consiliului local, respeetiv a consiliului judetcan,

m) asigurd intocmirea dosarclor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, scmnarea §i gtampilarea
acestora;

n) urmiregte ca la deliberarca si adoptarea unor holardn ale consiliului local, respectiv ale consilivlui
judetean s& nu ja parte consilierii locali sau consilierii judeteni carc se ipcadreaza in dispozitiile arl. 228
alin. (2); informeaza presedintele de sedingg, sau, dupa caz, Inlocuitorul de drept al acestoia cu privire
la ascmenea situatii i face cunoscule sanciionile previizute de lege In asemenea cazurl;

a) certifici conformitalea copiei cu actele originale din arhiva unitagii/subdiviziunii administrativ-
leriloriale;

) alte atribotii prevazute de lege sau Insarcingri date prin acte administrative de consiliul local, de
primar, de consiliul judetean sau de pregedintele consiliului judetean, dupa caz.



(2) Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. {2) din Legea nr. 273/2006 privind linantele publice
locale, cu modilicarile si completédrile ulterioare, T situatiile previzute la arl 147 alin. {1} si {2) sau,
dupé caz, la art. 186 alin. (1) 5i (2), sceretarul general al unitagii/subdiviziunii administrativ-teritoriale
indeplineste functia de ordonator principal de credite pentru activitifile curente,

(3) Scerctarul general al comuneid, al oragulud, al municipiului, respectiv al subdiviziunii
administrativ-teritoriale a municipiului comunica o scsizare pentru deschidersa procedurii succesorale
cameeei notarilor publici, precum i oficiului de cadastru §i publicitale imobiliard, Tn a clrel
circumscriptie teritoriald defunclul a avut ultimul domicilio:

a) in termen de 30 de zile de la data decesului unci persoans, in situagia in care decesul a survenit in
localitatea de domiciliu;

b} la data ludrii 1a cunostinli, In situalia in care decesul a survenit pe raza altei unititi sdminisiraliv-
lentoriale;

¢) 1a data primirii sesizérni de la oficiul teritorial, n a cdrei razi de competenid teritorials se afla
imobilele defunctilot inscrisi in carli funciare infiintate ca urmare a tinalizarii inregistrarii sisiematice.

(4} Sesivarea prevazutd la alin, (3) cuprinde:

a) numele, prenumele 5i codul numeric personal ale defunctului;

b) data decesului, in fommat 7i, lund, an;

¢} data nagterii. in format zi, lund, an;

d) ultimul domiciliu a! defunctului;

€} bunurile mobile sau imobilc ale defunctului inecgistrate In evidentels fiscale san, dupd caz, in
registrul agricol;

F date despre eventualii succesibili. in formal nume, prenume gi adrcsa la care se Tace citarea.

{5} Atribuiia previzutd la alin. (3) poate fi delegatil catre una sau mal mulie persoane care exerciti
atribujil delegale de ofiter de stare civila, prin dispozitia primatului |3 propunerea secretarului general
al unitatii'subdivizionii administrativ- teritoriale.

{6) Primarul urmareste indeplinirca accstet atributii de ctee secretarul general al comuned, al
orasului, al municipiului, respectiv al subdiviziunii administrativ-teritoriale 2 municipiului san, dupa
caz, de cdtrc ofiterul de stare civild delegat, in conditiile alin. {5).

a persoanel responsabile.

{8) Secretarii generali ai comunclor 51 cel ai orasclor unde nu functionsazi birouri ale notarilor
publici Indeplinese, 1a cereres pérgilor, urmatoarele acte notariale:

a) legalizarea scrundturilor de pe inscrisurile prezentate de piri, in vederca acordirii de ctre
autoritalile administratiei publice locale de la nivelul comunclor 51 oragelor a beneficiilor de asisienta
sociald sifsau serviciilor sociale; _

b} legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de pirti, cu exceptia ingcrisun]or sub scmnaturé
privaia.

fufarmatii suptimentare privind depunerea dosarelor se pot obfine de la Primdria comunei Oltina.
Persoang de contact: Referent asistent - Muciuca Mariana — telefon 0241 851 852,
Sfax 0241 851 833, emuil: primariaf@comunaoliing.ro

Primaral comunei (Htina
Cealera Stefania



