Judetui Constanta
Primarul comunei Olting

DISPOZITIA
Nr. 231 din 29 decembrie 2021
Privind delegarea exercitirii atributiilor de secretar general af comunei Oltina doamnei
Lilinna Trandafir, inspector in aparatu! de specialitate al primarului comunei Oltina

Aviand in vedere temeiurile juridice prevazute de dispozifiile:

a}art. 120 siart, 121 alin. (1} si alin. {2} din Constitufia Romé&niei, republicata;

b} arl. 3, art. 4 i art. 6 paragraful 1 din Carta curopeand a awtonomici locale, adoptata la
Strasbourg la 15 octombrie 1985, ratificata prin Logea nr, 199/1997:

¢} art. 155 alin. (2) lit. d) coroborat cu alin. (5} lit. e}, art. 438 alin. {1), {7) {it. ) si (8} din
O.10.G.nr. 372019 privind Codul Administrativ

Tinind cont de:

Informarea prealabila nr. 4374/29.12.2021 a Primarului comunei Oliina, judetul Constanta,
prin care aduce la cunogtinta deamnci Liliana ‘Irandafir, intenfia de a delega cilre aceasta |
atributiile de secretar general al comuned Oltina:

~ In temeiul prevederilor ari. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonania de Urgentd a Guvernului nr.
5772019 privind Codul administrativ; :

PRIMARUL COMUNET OLTINA emite urmitoarea dispogifie:

Art. 1. Incepand cu data de 01.01.2022, se dcleagd pe perioada de 6 luni exercitarea
atributiilor de scerctar general al comunei Oltina, doamnei Liliana Trandafir, inspector in aparatul
de specialitate al primarului comunei Oltina.

Art. 2, Pe perioada delegata, doamna Liliana Trandafir va excreita urmitoarcle atributii:

a) Atribuiii stabilite conform Q.11.G. nr. 37/2019:

- asigura gestionarca procedurilor administrative privind relatia execulivului cu Consiliul
Local, comisiile de specialitate, consilien si Prefect.

- comunica hotarérile consiliuhii local ciitre institugia prefectuby

- comunica dispozitiile primarului citre institugia prefectului

- participi la sedinicle congiliului local gi asigurd procedura de convecare a consiliulul local
§i cfectuarea lucririlor de secrelarial, comunicd ordinea de zi :

- pregiteste lucrdrile supuse dezbaleril consilivlul local si comisiilor de specialitate ale
acestuia _ :

- organizeaza i asigurd asisten{a tehnicé si juridica a gedintelor comisiilor de specialitate

- redacteazi gi arhiveazi procescle-verbale si avizele comisiilor de specialitale

- claboreaza proiecte de hotdrdr ale consiliului local, asumindu-gi raspunderea pentru
legalitatca accstora §i i contrasemndénd hotirarile pe care le considera legale

- avizeaza pentru legalitate proiectele de dispozitii ale primarului

- asigurd redactarea finali. pestiunea, comunicarca/publicitatca, cvidenta statisticd a
~ dispezitiilor primarului, hetdrdrilor consiliului local $1 a proiectelor de hotarari (referate de

aprobare, rapoarte de specialitate, avize de specialilate si alte documente, dupa caz)

- asigurd transparenta si comunicarea catre autorititile, institutiile publicc si persoanele
interesate a dispozititlor primarului g hotardrilor consiliului local, in condifiile Legi nr. 5442001
privind liberul acces la intormatiile de interes public;

- line regisirul hotirdrilor de consiliu g1 registrul de evidentd a dispozitiilor primarului;



- 'aSJgurEJ. indephinirea  procedurtler  §1 CXCercita  atnbuinle  privind | orgamzared
recensamintelor, a alegerilor, potrivit competentelor stabilite de lege In responsabilitatea
primarului gi a consilivhii local;

b) Atributii referitoare la asistenia gi reprezentarea juridic

- reprezintd Consiliul local al comunei (Miina, comuna Oltina 51 Primarul comunei Oltina in
faja instanjelor judecdloresti, a autoritdfilor administratici publice locale. a altor organe si
organisine; : '

- verificd legalilatea emiterii certificatelor de urbanism §i a autorizatiilor de construire,
responsabilitate stabilitd prin Legea S0/1991, cu exceplia aspectelor iehnice urbanistice;

- asigurd reactualizarea permancnti a legislafiei in vigoare, implicit cunoagterca - i
aprofundarca acesteia;

- urmircgte executarea holdrarilor judccitoresti rimuse definitive in cauzele pe care lo-a
instrumental

- acordd asistenti juridicd serviciilor de spcmahtate din cadrul aparatului propriv al
Primiriel Oltina

- asigurdl punerea in aplicare a prevederilor Legii 102001,

- oxcreitsd atributiile privind organizarea aplicini legii fondului funciar, rezultate din
calitalea de secretar al comisiei;

- vizeazd do lcgalitate contractele incheiate de Consilinl Lecal al comunei Olting si
Primarul comunet Oltina;

- indeplineste orice atributiuni §i lucrdri cu caracter juridic repartizate de Consiliul 1.ocal
sau Primar.

¢) Atribugii legate de aclivitatea de resurse umane:

- intocmeste proiectele de hotdrdri privind aprobarea structurii organizatorice $1 a numdrului
de personal pentru aparatul de specialitaie al primarului comunei Ollina i al institutiilor publice
atlate sub autoritatea consiliului local.

- aclualizeazi Regulamentul de organizare §i functionare al aparatplui de specialitate al
primarului comunel Oltina;

- colaboreaza cu Agentia Nationald a Funclionarilor Publici in vederea lransmiterii situatici
functionarilor publici si a functiilor publice vacante precum $i gestionirli curente a resurselor
umane §i a functiilor publice;

- monilorizeazd posturile vacante, organizeazd §i pestioneazd cencutsurile in vederea
ocupdrii acestora;

- coordoneazd si moenilorizcazd procesul de evaluare a performanielor prefesionale ale
[unctionarilor publici, precum si a personalului contractual i asigurd asistentd de specialitale
evaluatorilor gi personalului care urmeazd sa fic cvaluat;

- orgunizearzd cxamene (concursuri) pentrl promovarea in clase. grade saun tropte
prefesionale superioare conform prevederilor legale;

- nlocmesle si asigurd completarea si aciualizarca permanentd a dosarelor profesionale ale
angajafilor;

- tine evidenta tiselor posturilor ce cuprind sarcinile de servicin ale ficcirui angajat;
- tine cvidenta cererilor de concediu de odihng, medicale. de studii, fira p]ata. de
maternilate,

- urmdreste respectarca programului de muncd prin condica de prezenid, concedii de
odihna, concedii medicale, recuperéri, concedii [Ard platd, concedii pentru studii, ete.

d) Alte atributii

- asigurd cunoagterea de caire personalil din subordine a legislajiel in vigoare, speeificé

fiecarui domenin de activitate;



- COMUDICA 'pnn relerale de ncecsitate necesarul de bunur 31 materale consumabile de
hirotici In vederea elabordrii programului anual de achizitii si a programului de mvestitin anual gi
mutltianual; . ' .

- seronalcaza conducerii institutiei orice probleme deosehits legaic de activitatea acestela,
despre cure 1o cuneslingd in timput indeplinirii sarcinilor sau in alara acestora, chiar daca acestea
nu vizeazé in mod direct domeniul in care are atributiuni i responsabilitats;

- exercitd toate celelalte atributii date in responsabilitatea sceretarului general, previizute in
legi, hotiriri ale Guvernului, ordonanie, ordonante de urgentd, hotidriri ale Comnsiliului local,
dispozitii ale primarului, etc.

Art. 3 - Pe perioada delegatd, salariul de bazi este de 6240 let

Art, 4- Prozenta dispozitie se comunicd in mod obligatoniu, prin intermediul secretarului
general delegac al comunci, in termenul prevazut de lege, prelectului judeplui Constanta, doamnei
Liliana Trandafir si se aduce la cunostintd prin publicarza pe pagina dc  internet
WRAW, comumnaciling. o
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