Judetul Constanta
Primarul comunei Oltina

DISPOZITIA
Nr.151 din (M septembrie 2021
Privind delegarea exercitirii atribugiilor de secretar general al comunei Oltina
doamnei Liliana Trandafir, inspector in aparatul de specialitate al
Primarului comunei Oltina

Avind in vedere temeiurile juridice previzote de dispozitiile:

ajyart. 120 g art. 121 alin, ¢1) 5 alin, (23 din Constilutia Roméniel, republicatd:

bt art. 3, arl. 4 g1 ari. 6 paragralul 1 din Carta europeand g aulonomiel locale, adoptata la
Strasbourg la 13 octombrie 1983, ratificath prin Legea nr. 199/1997;

¢} art. 155 alin. (2) lit. d} coroborat cu alin. (5) lit. €}, art. 438 alin. (1), (7) lit. a) si (8) din
0O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ

Tinind cont de;

Informarca prealabila nr. 2876/01.09.2021 a Primarului comunei Olting, judetul Constanta,
prin care aduce la cunostinia doamner Liliana Trandalir, lIllt:l'll,ld de a delega cilre aceasta
alnbutile de secrelar general al comunei Oltina;

in temeiul prevederilor art. 196 alin. (1) lit. b din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.
53772019 privind Codul administrativ;

PRIMARUL COMUNET OLTINA emite urmdtoarea dispozitie:

Art. 1. Tnccpﬁnd cn data de (}1.09.2021, sc delcag pe pericada de 3 luni, cxercitarca
atribufiilor de secretar general al cormunet Oleina, doamner Liliana Trandafir | ingpector Tn aparatul
de speeialitate al primarulan comuner Oltina,

Art. 2. Pe perivada delegatd. doamna Liliana Trundalir va exercita urmalcarele alrbuiii:

q) Atributii stabilite conform O.U.G, nr. 572019

~ asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia executivulul cu Consiliul
Local, comisiile de specialitate, consilicri $i Prefecet.

- comunici hotdririle consilini local cétre institugia prefectnlui

- comunici dispozliile primarulul cilre instilugia prefectului

- participd la sedinlele consiliulul local 1 asigurd procedura de convocare a constliului local
st efectuarea lucriirtor de secrctariat, comunicd ordinea de zi

- pregiteste lucrdrile supuse dezbaterii consiliulmi iocal si comisiilor de specialitate ale
acestwa

- oTganizcazd i asigurd asistenta tchnica si juridicd a sedintelor comisiilor de specialitate

- redacteaz gi arhiveaza procesele-verbale si avizele comisiilor de specialitate

- elaboreazd proiecte de hotirfin ale consiliului local, asuméndu-si rdspunderea peniru
legalitatea acesiora gi s1 contrasemnéind hotiriirile pe care le considera legale

- avizeazd pentru legalitate proiectele de dispozitit ale primarului

- asigurd rcdactarca finald, gestiunea, comunicarca/publicitatea, cvidenta statisticd a
dispozitiilor primarulni, hotirdrilor consilului local i a proiectelor de hotarir (referate de
aprohare, rapoarte de specialitate, avize de specialitate §i alte documente, dupi cav}



- wslgurd (ransparenla sl comunicarea cdlre aulontitile, institutiile publice si persoancle
interesate a dispozitiilor primarului §i hotérarilor consitiului local, in conditiile Legii nr. 544!2{](]1
privind liberul acces la informatiile de interes public:

- tine registrul hatirarilor de consiliu si registrul de evidenti a dispozititlor primaruloi:

- asiguri indeplinirea  proceduriior §i  exercild  aributiile privind  organizarea
recensdamintelor, a alegerlor, potnvit compelenielor stabilile de lege in responsabilitatea
primarulul $1 a consilivlul local;

b) Atribufii refcritoarc la asistenta gi reprezentarea juridich

- reprezintd Consilinl local al corpunel Oliina, comuna Oliina g1 Primarul comunei Oltina In
fata instanielor judecilorestl, a avloritiilor administratiel publice locale, a altor organc gi
O sTe;

- verificd legalitatca emiterii certificateior de urbanism ¢i a autorizatiilor de conslruire,
responsabilitate stabilitd prin Legea 3041991, cu excephia aspectelor tehnice urbanistice;

- asigurd reacluabizarea permanentd a legislafel In vigoare. implicil cunoasterea si
aprofundarea acesieia;

- urmiresle executarea hotiiririlor judecitoresti rimase definitive in cauzele pe care le-a
instrunicntat

- acordd asistentd juridicd serviciilor de specialitate din cadrul aparatufui propriu al
Primirici Oltina

- asigurl punerea in aplicare a prevederilor Legii 1042001,

- exercitd atributiile privind organizarca aplicfrii legii fondului funciar, rezultate din
culitatea de secrctar al comisici;

- vizeazd de legalitate contractele incheiate de Consilivl Local al comunei Olling si
Primarul comunei Oliina;

- indeplineste orice atributiuni 3i lucrirl cu caracter juridic repartizate de Consiliul Local
san Primar.

c) Atributii legate de activitatea de resurse umane:

- intocmeste prolectele de hotdrdn privind aprobarea structuril organizatorice §i a numdirului
de personal pentru aparatul de specialilate al primarulul comuner Qlina g1 al nstitutilor publice
aflale sub autonitatea consilivlui local.

- actualizeazd Regulamentul de organizarc gi functionarc al aparatului de specialitate al
primarului comunei Oltina;

- coluboreazd cu Agentia Nationalit a Funcgonaritor Public in vedersa transmiterii siluatiei
funcionarilor publict s1 a Lunculor publice vacante precum gi gestiondrl curenfe a resurselor
umane 3i 4 functiilor publice;

- monitorizeazd posturile vacante, organizeazd $1 gestioneazd concursurile T vederea
OCUPAL aceslora:

- coordonenzd $1 monitorizeazd procesul de evaluare a performantelor profesionale ale
functionarilor publici, precum gi a personalulni contractual si asigur asistentd do specialitate
evaluatorilor gt personaluiul care urmeaxa 3 [te evaluoat,

- organizeasd examene (concursurl} peniry promovarea In clase, grade sau  (reple
profesionale superioare conform prevederilor legale:

- intoemeste i asigurd completarca si actualizarca permancnti a dosarclor profesionale ale
angajattlor;



- tinc evidenta fiselor posturilor ce cuprind sarcinile de serviciu ale fiecirui angajat;
- tinc cvidenta cercrilor de concediu de odibnd, medicale, de stodii, fard platd, de
- malernilale,

- urindresie respectarea programului de muncd prin condica de prezenid, concedin de

odihnd, concedii medicale, recuperan, concedii firi platd, coneedil pentra studii, ete.
d) Alte atribuli

- asigurd cunoagterca do catre personalul din subordine w legislapel In vigoare, specifica
fiecarul domeniv de aclivitate:

- comunicd prn relerale de necesitate necesarul de bunuri gi materiale consumabile de
hiroticd in vederca claborirdi programului anual de achizitii 1 a programului de investitii anual si
multianual:

- semnaleazd conducerit institugiei orice probleme deoschbite legate de activilalea acestela,
despre care ia cunostinid in timpul indeplinirii sarcinilor sau in afara accstora, chiar dacd aceslea
nu vizeaza in mod direct domeniul in care are atributinni gi responsabilitati;

- exercitd toate celelalte atributii dute in responsabilitalea secretarului general, previizute in
legi, hotardri ale Guvernului, ordonante, ordonante de urgenidi. hotdrdn ale Consilalui local,
dispozitii ale primarmlui, ete.

Art. 3 Pe pericada delegat, salariul de bazi este de 6240 lei.

Art. 4 Prezenta dispozifie se comunicd in mod obligatoriu, prin intermediul secretarului
general delegat al comunei, in termenul prevazsul de lege, prefectuluei judetuhii Constanta, deamnet
Liliana Trandafir  si sc aduce la cunostinida pnn publicarea pe pagina de  internet
wiwvw.comunaciing.ro '
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