Jadetul Constanta
Primarul comunei Olting

DISPOZITIA
nr. 46 din 25 februarie 2021
prwmd’ delegaren exercitirii atribufiilor de secretar general al comunei Olting doamnei
Liliena Trandafir, inspector in aparatul de specialitate of primarului comunei Qlting

Avind in vedere temeiurile juridice previizate de dispozitiile:

ayart. 120 gi art. 121 alin. (1) si alin.(2) din Constitutia Romdaniei, republicald;

b} art. 3, arl. 4 51 art. 6 paragraful | din Carta curopeani a autonomiei locale, adoptati 1a
Strashourg la [5 octombric 1983, ratificata prin Legea nr. 199/1997;

¢) arl. 155 alin. (2) 1it. d) coraborat e alin. (53 Id. &), art. 438 alin. (1) (7} 1it. &) 9 {8] din
QUG or, 372019 privind Codul Administraiy

Tindnd cont de:

Informarca prealabild nr. 661/25.02.2021 a Primarului comunei Ollina, judetul Constanta,
prin carc aduce Ja cunoslinta doaninei Liliana Trandafir, intenlia de a delepa citre accasta
atributiile de secretar general al comunci Qltina;

in temeiu! prevederilor art. 196 alim. (1) lil. b) din Ordonanta de Vrgendd a Guvernolui nr,
372019 privind Codot admimisirativ;

PRIMARUL COMUNET OLTINA emite urmitoareq dispozitie:

Art. L. Incepand cu data de 01.03.2021, se deleagi pe perioada de 6 Tuni, exercitarea
atribudiilor de secretar gencral al comuned . lpamnei Liliana Trandafir | inspecior in aparatul
de specialitate al primarului comunei Oliina,

Art. 2. Pe pericada delegati, doammna Liliana Trandafie va excreita urmitoarele atributii:

a} Atribupii statnlite conform O.U.G. nr. 57/2019;

- aslgura-gestionarca procedurilor administrative privind relagia exceutivului cu Consiliul
Loeal, comusiile de specialitate, consiliert i Prefeet.

- comumied hotararile consiliulud lodal citre imsttlulia prefectului

- comunicd dispozitiile primarului citre institatia prefectulul

- participd la sedintele consilinl local §1 asigurd procedura de convocare a consiliului local
s1 electuarea lucririlor de seerelanal, comunicd ordinea de 7

- pregitesie Tueriirile supuse dezbaterii consilinlui local $i comisiilor de specialitale ale
acestuia

- OFganizeazd §i asigurd asistenia tehnied 1 juridicd a sedintelor comisiilor de gpecialitate

- redacteazi §i arhiveazd procesele-verbale 51 avizele comisiilor de spectalilale

- claborcazi projecte de hotirari ale consiliului local, asumdndu-gi rispunderea pentry
[cpalitatea acesiora st §1 contrasemniand hotirdrile pe care le considerd lepale

- avizeazil pentru legalitate prodectele de dispozitii ale primarului

- asigurd rodactarea [nald, gestiunca, comunicarca’publicitalea, evidenta statistica a
dispozitiilor primarulul, hotardrilor constliului local gi a proiecielor de hotiriri {referate de
aprobare, rapodrte de specialitate, avize de specialitate si alte documente, dupi caz)



- asigurd transparen{s $i comunicaren citre autorititile, institutiile publice si persoanele
mteresate a dispozitiilor primarului 1 hotdrdnler consilivlui local, in conditiile T.egii nr. 344/2601
privind liberul acces la informatiile de interes public;

- tine registrul hotiririlor de consiliv 1 regisirul de evidentd a dispozitillor primarului:

- asigurd  indeplinirca procedurilor 31 exercitd  atributiile  privind - organizarca
recensdmintelor, a alegenlor, potnvit competentelor stabilite de lege in responsabilitatea .
primarulu $1 & consillui local,

. by Atributii referitoarc la asistenta si reprezentaren juridicd

- reprezintd Consiliul local al comunct Cliana, comuna Olina si Irimarul comunci Oltina in
lata instantelor judecftoregti, a avltoritdiilor administratiel publice locale, a altor organe si
organisme; : :

- voriedl legalitatea emiterii certificatelor de urbanism si o aulorizatiilor de construire,
responsabilitate stabilitd prin Lepea 30/1991, cu exceptia aspectelor iehnice urbanislice:

- asigurd reactualizarca permanentd a legislaier Io vigoare, implicit cuncasterca si
aprolundarea acesteia,

- urmireste exceutarea hotdrdrtlor judecatoresti riimase definitive T cauzcle pe care le-a
instrumcntat

- acordd asislen(d juridicd serviciilor de specialitate din cadrd aparatulud propriu al
Primane Ollina

- asigurd puncrea in aplicare a prevedenlor Legil 10¢2001.

- exercitd atributiile privind organivarca aplicini Jegii londului funciar, rezuliate din
calitatea de sceretar al comisiel '

- vizeazd de legaliate contraciele incheiate de Consiliul Local al comunci Oluna si
Primarul comunci Oltina:

--indeplinegte ories ainbutiuni si loerdri cu caracter juridic repartizate de Consilinl Local
sau Primatr.

¢} Alobuln legate de activitatea de resurse umanc:

- inloemesle prowectele de hotardri privind aprobarea struchurii organivatoriee s1 a numirului
de persomal pentru aparalul de specialitate al primaralui comunet Oltina g1 al instiluiiilor publice
aflate sub autloritalea consiliulul local. '

- actualizeazd Regulamentul de organizare §1 luneponare al aparatulul de specialitate al
primarului comunci OGltina; '

- colaboreazi cu Agentia Nationala a Funciionarilor Publici Tn vederea transmiterii situatici
functionarilor publicl s1 a lunciiilor publice vacante precum si pestiondrii curente a resurselor
umane si o funcliilor publice;

- monitorizeazil posturile vacante, organizcard 1 geslloneaxd concursurile in vederca
OCupirii acestora;

- - coordoneard $1 monitorizeazd procesul de cvaluarc a poerformaniclor profesionale ale
Tunctionarilor- publici, precum §i a personahgdui coniraciual g1 asigurd asislen|d de specialitate
gvaluatorilor si personalului carc urmeazi s8 fic evaluat;

~oorganizeard examene (concursurl}) pentrn promovarca in clase, grade sau ireple
profesionale superioare conform prevederilor legalc,

- intocmeste si asigurii completarea §1 actualizarea penmanentd a dosaretor profesionale ale
angajatilor;



- tine evidenta figelor posturilor ce cuprind sarcinile de serviciu ale [iecirui anpajat;
iine evidenfa cererilor de concediu de odihnia, medicale, de studii, fird plath. de
maternitale. ' : '

- urmiregle respectarca programiulul de muncd prin condica de prezenid, concedii de
odilnd, concedii medicale, recuperdri, concedii f3rd platd, concedii pentru studi, ete.

~ d} Alte atributii

- asigurd cunoagieren de citre personalul din subwrdine a 1@5151.1,‘(1':1 in vigoare, speciiich
ficcarui domemu de activitate; ' :

- comunicd prin relerale de necesitate nceesarul de bonuri i maleriale consumabile de
birotich in vederca elaborinii programului anval de achizitii 7 @ programului de investitii anual gi
multiannal;

- semnaleazd conducerii instituticl orice probleme deosebite lepate de activitatea acestela,
despre care 19 cunostintd in timpul indeplinirii sarcinilor sau In afara acestora, eliur duci acestea
nu vizeazd in mod direct domeniut in care are atributiuni si responsabititati

- exercitd toate cefelalte atributil date in responsabilitatea scerclarului general. previzute in
legl. hotardn ale Guvermului, ordonanle, ordonante de urgentd. hotirdan ale Consilinlui local,
dispozitii ale primaruhi. cte.

Art. 3. Odatld cu emiterea prezentei dispozitii isi inceteara aplicabilitatea ispozitia Primarului
comunci Oltina nr. 244 din 30 decembric 2020,

Art. 4 Pe penoada delegatd, salarint de bazi cste de 6240 Jei. _

Art. 5 Precenta dispozitie se comunica in mod obligatoriv, prin intermediul scerctarului
cencral al comunei, in termenul prevazut de lege. prefectului judetului Constanta. dowmnei Liliana
Trandafir $i s¢ aduce la cunostintd prin publicarca pe pagina de internet www.colmtge s, re

Contrusemneard neatru legalitate:
SECRETARUL GENERALDELEGAT
1.

CU}T[.T?Q TTNA

. : r&*’fﬂ%




